PISCUTIDO / APROVADO
EM SESSAC ORDINARIA
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KEY ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
“Q Legislativo mais perto de vocé”

PROJETO DE RESOLUCAO N° 1, de 16 de abril de 2026

Ementa: Institui o Programa Parlamento Jovem no dmbito da
Cdamara Municipal de Presidente Kennedy/TO e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do
Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugdo:

Art. 1°

Fica instituido, no Ambito da CAmara Municipal de Presidente Kennedy/TO, o Programa Parlamento
Jovem, com a finalidade de promover a educagdo politica e cidadid dos estudantes do ensino médio,
mediante a aproximagdo com o Poder Legislativo Municipal.

Art. 2°
O Programa Parlamento Jovem tem por objetivos:

I — aproximar os estudantes do funcionamento do Poder Legislativo Municipal;

II — estimular a participagdo cidada e o protagonismo juvenil;

[II — promover o conhecimento sobre o processo legislativo, a Lei Organica Municipal ¢ o Regimento
Interno;

IV — incentivar a elaborag@o de proposigdes legislativas voltadas ao interesse publico;

V — desenvolver habilidades de argumentag#o, oratoria e escrita legislativa;

VI — fortalecer a cultura democratica e o compromisso social entre os jovens.

Art. 3°
O Programa seré desenvolvido mediante agoes educativas, formativas e praticas, incluindo:

] — palestras e atividades de sensibilizagdo nas unidades escolares;

11 — orientagdo técnica para elaboragdo de projetos de lei;

[1I — selegdo de propostas apresentadas pelos estudantes;

IV — realizagdo de oficinas de capacitagdo em técnica legislativa e oratoria;
V — simulag@o de sessdes plendrias no &mbito da Camara Municipal;

VI — premiagio das melhores proposi¢des.

Art. 4°

A execugdo do Programa podera ser realizada em parceria com:
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I — institui¢cdes de ensino publicas e privadas;
IT — orgdos e entidades publicas;

III — profissionais e institui¢gdes com atuagdo na area educacional e juridica;
IV — entidades da sociedade civil.

Art. 5°

Os critérios de participagdo, selegdo, avaliagdo e premiagdo dos estudantes serdo definidos em
regulamento proprio, a ser elaborado pela Mesa Diretora da Cdmara Municipal.

Art. 6°

As proposigoes legislativas elaboradas no dmbito do Programa Parlamento Jovem poderdo, a critério da
Mesa Diretora ou de Vereador, ser formalmente apresentadas para tramitagdo regular nesta Casa
Legislativa.

Art. 7°

A participagdo dos estudantes no Programa ndo gera vinculo de qualquer natureza com a Administragdo
Publica.

Art. 8°

As despesas decorrentes da execug@o desta Resolugdo correrfio por conta das dotagdes orgamentarias
proprias da Cdmara Municipal, podendo ser suplementadas se necessario.

Art. 9°

A Mesa Diretora podera expedir atos complementares necessarios a execugéo desta Resolugéo.
Art. 10

Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Sessdes,
Presidente Kennedy/TO, 16 de abril de 2026.

Presidente
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ATO DE DESIGNACAO DO RESPONSAVEL PELA EDICAO
ATO N°_/2025

Designa o responsavel pela edi¢do, publicagdo e manutengfo do Diario Oficial Eletronico da Camara
Municipal de Presidente Kennedy.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do
Tocantins, no uso das atribui¢des legais e com fundamento na Resolugéo n® /2025,

RESOLVE:

Art. 1°

Fica designado o servidor ocupante do cargo responsavel pelo Setor de Controle Interno para
exercer, no ambito do Dirio Oficial Eletronico da CAmara Municipal de Presidente Kennedy, as
fungdes de:

I — responsavel pela edigdo, organizagdo e fechamento das publicagdes;

II — responsdvel pela assinatura digital das edigdes, quando delegada pela Presidéncia;
111 — responsavel pela guarda, arquivo e manutengdo do acervo digital;

IV — responsével pela articulagdo com os demais setores para recebimento de matérias.

Art, 2°

O servidor designado exercera suas atribuigdes sem prejuizo das demais atividades do Setor de
Controle Interno.

Art. 3°
Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia da CAmara Municipal de Presidente Kennedy — TO, aos 16 de abril de 2026.

MARIA BONFIM PEREIRA MARTINS
Presidente
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CARTILHA DE ORIENTACAO AOS SETORES

Didrio Oficial Eletronico da Cimara Municipal de Presidente Kennedy — TO

4+ 1. FINALIDADE DA CARTILHA

Esta cartilha tem por objetivo orientar todos os setores, coordenadorias, Nucleos, comissoes, gabinetes
parlamentares e unidades administrativas da Camara Municipal de Presidente Kennedy quanto aos
procedimentos obrigatorios para encaminhamento, revisdo, formatagdo e publicagdo de matérias no
Diario Oficial Eletronico (DOE-CMPK).

O cumprimento das orienta¢des € obrigatorio e garante:

v padronizagio institucional
v seguranca juridica

v eficiéncia administrativa
v transparéncia

v celeridade nas publicagdes

4 2. 0 QUE DEVE SER PUBLICADO NO DOE-CMPK?
Séo publicaveis, entre outros:

* atos da Mesa Diretora

* atos da Presidéncia

* portarias

* atos administrativos gerais

* atos normativos

* editais e avisos

* contratos, extratos e aditivos

* pareceres oficiais

* declaragdes institucionais

* cronogramas oficiais

* balangos, relatdrios e prestagdes de contas

* nomes de comissdes temporarias € permanentes
* pautas de sessoes (quando definidas para publicagéo)
* avisos institucionais obrigatorios



CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KEY ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

A

“Q Legislativo mais perto de vocé

= Obs.: Qualquer documento que gere efeitos externos deve ser publicado no DOE-CMPK para
validade e publicidade oficial.

4 3.0 QUE NAO DEVE SER PUBLICADO

X minutas internas de trabalho

X versdes preliminares ou documentos néo assinados

X documentos sigilosos

X informagdes de cunho pessoal ou politico

X materiais que violem a vedagéo a promogéo pessoal (art. 37, §1°, CF)

4+ 4. FLUXO DE ENVIO DE MATERIAS

Todos os setores deverdo seguir o fluxo obrigatdrio:

PASSO 1 — Elaboragéo do ato

O setor responsavel elabora e revisa internamente o documento.
PASSO 2 — Assinatura da autoridade competente

O documento deve ser assinado:

v pelo Presidente, quando for ato da Presidéncia
v por Diretores, Chefes de Setor ou responsaveis competentes
v pela Mesa Diretora, quando aplicavel

Somente documentos assinados podem ser enviados.
PASSO 3 — Envio ao Setor de Controle Interno

O envio deve ocorrer exclusivamente por e-mail institucional ou sistema interno (quando implantado),
contendo:

§ arquivo .PDF (versio oficial assinada)

1] arquivo editavel (.doc, .odt)

U identificacdio da unidade remetente

U telefone/ramal para contato

U data solicitada para publicagdo (quando necessario)
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PASSO 4 — Conferéncia pelo Controle Interno

O Setor de Controle Interno fara:

v conferéncia formal e padronizagio

v ajuste de diagramagéo (quando necessario)
v ordem de publicagio

v fechamento da edigdo

A, Nao ¢ realizada andlise juridica nem corre¢do de mérito.
PASSO § — Publicagdo no DOE-CMPK
A publicagdo ocorrera:

de segunda a sexta-feira
© conforme horério estabelecido em ato interno
»# em edigdo ordinéria ou extraordinaria (quando justificada)

4+ 5. MODELO PADRAO DE ENVIO

Toda matéria devera seguir o seguinte padrio:
Assunto: Publicagdo — Nome do ato — Nome do setor
Corpo do e-mail:

Prezados,
Encaminho para publica¢éo no Dirio Oficial Eletronico o documento abaixo:

* Tipo de ato: (ex.: Portaria, Edital, Extrato)

* Unidade remetente:

* Responsavel pela assinatura:

* Data da assinatura:

* Solicitagdo de data especifica de publicagio (se houver):

Segue anexo o arquivo em PDF e o arquivo editdvel.

Atenciosamente,
(Nome — Cargo — Setor)
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4 6. PRAZOS E HORARIOS
Edi¢do Ordinaria

Documentos enviados até as __h serdo incluidos na edigdo do mesmo dia.
Documentos enviados apds esse horario serdo publicados no dia util seguinte.

Edicdo Extraordinaria

Somente ocorrera quando:

v houver urgéncia comprovada
v existir ato formal de autorizacio da Presidéncia
v a matéria justificar interesse publico imediato

4 7. RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO
Cada setor ¢ 100% responsavel pelo conteudo enviado, incluindo:

v legalidade

v corre¢io

v redagio

v dados e numeros

v assinaturas

v anexos necessarios

v justificativas de urgéncia

O Setor de Controle Interno néo altera conteudo.
Qualquer erro ¢ de responsabilidade exclusiva da unidade remetente.

4+ 8. RETIFICACOES E CANCELAMENTOS

Retificagdes devem ser enviadas como novo ato, com titulo:

— “RETIFICACAO”
ou

— “REPUBLICACAO POR INCORRECAO”
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Cancelamentos devem ser formalizados pela autoridade responsavel, com motivagio expressa.

4+ 9. FORMATACAO DOS DOCUMENTOS
Para garantir padronizagéo, todos os documentos devem seguir:

* fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12

* alinhamento justificado

* espacamento 1,5

* margens padrdo 2,5 cm

* cabegalho institucional (quando aplicéavel)

* assinatura digital ou eletronica valida

* numerag@o de artigos e incisos seguindo LC 95/1998

4+ 10. ARQUIVAMENTO E ACESSO

Todas as edigdes:

v ficam disponiveis no Portal da Camara

v seguem numeragdo sequencial ininterrupta

Vv sdo arquivadas digitalmente pelo Setor de Controle Interno
v podem ser impressas por qualquer cidaddo

4+ 11. DUVIDAS E SUPORTE
O suporte técnico e operacional serd prestado exclusivamente pelo:

# Setor de Controle Interno da CAmara Municipal de Presidente Kennedy

Contato:
& e-mail institucional
€ ramal interno

12. DISPOSICOES FINAIS

Esta cartilha entra em vigor na data de sua publicag¢@o interna e deve ser observada por todos os setores.
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Qualquer atualizagdo serd comunicada por meio de memorando ou nova versdo desta cartilha.
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