CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KEY ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
«Q Legislativo mais perto de vocé

PROJETO DE RESOLUCAO N° 4, de 08 de dezembro de 2025

DISCUTIDO / APROVADOD Ementa: Institui o Didrio Oficial Eletrénico da Camara Municipal

EM SESSAD ORDINARIA de Presidente Kennedy, Estado do Tocantins, como meio oficial de
S sesséegsijo (42 | 25 comunicacdo, publicidade e divulgagdo dos atos do Poder Legislativo
VDR YG . c g .
Sl e e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do
Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou € eu promulgo a
seguinte Resolugao:

Art. 1°

Fica instituido o Diario Oficial Eletronico da Cimara Municipal de Presidente Kennedy, como
meio oficial de comunicagdo, publicidade e divulgagdo dos atos do Poder Legislativo, substituindo
qualquer outro meio de publicagdo oficial para todos os efeitos legais, salvo quando legislagao
especifica exigir publicagdo diversa como condigédo de validade.

§ 1° Serdo publicados atos administrativos, despachos, decisdes administrativas, atos normativos,
instrugdes, ordens de servigo, avisos, contratos, atas de audiéncias, chamamentos, editais, portarias
e demais documentos equivalentes emanados do Poder Legislativo cuja publicagdo seja necessaria
para cumprimento do principio da publicidade.

§ 2° Os atos oficiais que ndo exijam publica¢do integral poderdo ser disponibilizados de forma
resumida, contendo apenas os elementos essenciais para sua identificac#o.

§ 3?Poderéo ser publicados quaisquer documentos relacionados as atividades parlamentares.

Art, 2°

O Diario Oficial Eletrénico sera disponibilizado na rede mundial de computadores, no sitio

f:lctror'nco. oficial da Cédmara Municipal de Presidente Kennedy, com acesso publico, gratuito e
irrestrito, independente de cadastramento prévio.

Art. 3¢

O Didrio Oficial Eletrénico sera disponibilizado de segunda-feira a sexta-

feriadac i ) R feira, excetuando-se
eriados municipais, estaduais, nacionais e dias sem expediente previamente di ’

vulgados.

Paragrafo unico. Havendo urgéncia e

. interesse public : : s, o L
mediante ato devidamente justificado. b ©: poderé ser publicada edigdo extraordinaria,
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Art. 4°
\ primeira pagina de cada edigdo do Diario Oficial Eletrénico devera conter:

I - o brasdo do Municipio;
IT-- o titalo “Duario Oficial Eletronico da Camara Municipal de Presidente Kennedy™;

NI - a Resolugdo de instituigdo do Didrio Oficial Eletronico;
IV - a data. 0 numero da edigdo sequencial ininterrupta e o nome do responsavel.

8 17 A produgdo do Diario Oficial Eletrdnico sera realizada pelo Setor de Controle Interno,
responsdvel pelo recebimento das informagées enviadas pelos demais setores e coordenadorias.

¥ 2°0 formato, as caracteristicas visuais, a divisio de cadernos, a diagramacdo e o funcionamento
do Diario Oficial serdo regulamentados por Portaria do Poder Legislativo.

§ 37 Além dos atos oficiais previstos no § 1° do art. 1°, poderdo ser divulgadas noticias de interesse
coletivo, informagdes institucionais, programas, servigos e campanhas de carater educativo,
informativo ou de orientagio social, observando-se o art. 37, § 1°, da Constitui¢do Federal.

§ 4° E vedada a veiculagdo de informagdo ou publicidade que caracterize promogio pessoal de

autoridades ou servidores publicos.

Art. §°

As publicagdes serdo assinadas digitalmente com certificado emitido por autoridade certificadora
credenciada. atendendo aos requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

¢ 1°Compete a Camara Municipal a assinatura digital dos cadernos oficiais.

© 2° Ato especifico podera designar servidores autorizados a assinar digitalmente o Diario Oficial.

& 3°A data constante na edigdo corresponderd a data da efetiva disponibilizagao.

$ 4 Os prazos contar-se-o a partir do primeiro dia util subsequente a data da publicagio, salvo
disposi¢ao contraria em legislagao especifica.
An. 60

O Poder Legislativo mantera arquivo permanente digital contendo todas as edi¢des do Diario
Oficial Eletronico da Camara Municipal de Presidente Kennedy.

Pardgrafo inico. O arquivo devera ser acessivel ao publico e permitir a reprodugio impressa a

qualquer tempo.
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Art. 7°
Apos sua publicagio, os documentos ndo poderio sofrer alteragdes, inclusdes ou exclusdes.

Paragrafo unico. Eventuais retificagdes deverdo constar de nova publicagdo.

Art. 8°

A responsabilidade pelo contetido dos documentos enviados para publicagdo é da unidade, ente ou
autondade que os produziu.

Art. 9°

Havendo impossibilidade de disponibilizagdo do Dirio Oficial Eletronico por motivo de forga
maior ou incidente de ordem publica, a edigdo podera ser invalidada mediante ato justificado do
Presidente da Camara.

§ 1° Nessa hipdtese, os documentos serdo publicados na edi¢do subsequente.

Art. 10.

A primeira edi¢do do Diario Oficial Eletrénico devera ser disponibilizada em até 60 (sessenta) dias
a partir da vigéncia desta Resolugéo.

Art. 11.

As publicagdes serdo coordenadas pelo Setor de Controle Interno, em articulagdo com os demais
setores da Camara Municipal.

¢ 1?Compete ao Setor de Controle Interno:

| - a responsabilidade editorial e diagramagdo do Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal

de Presidente Kennedy;

Il - a indicagdo do responsavel pela edigdo;

111 — a publicagdo de campanhas institucionais da Camara,

IV - a publicagio de matérias de interesse administrativo e social; .

V - a disponibiliza¢io da versdo cletrdnica no Portal da Camara Municipal de Pre§1dente Kennedy;
VI - a adogdo das providéncias necessarias a edigao dos atos oficiais a serem publicados; ‘

VII - a regulamentagio da forma de encaminhamento ¢ apresentagdo dgs atos a Sf:r.em publicados;
VIII - o suporte técnico e operacional as unidades cadastradas para envio de matérias.

Art. 12,
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As despesas decorrentes desta Resolugao correrdo a conta das dotagoes orgamentarias proprias da

Camara Municipal.

Art. 13.

[sta Resolugdo sera regulamentada, no que couber, por Portaria do Poder Legislativo.

Art. 14,

Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

JUSTIFICATIVA

Excelentissimos Senhores Vereadores(as),

Submetemos a consideragdo desta Casa o presente Projeto de Resolugdo, que institui o Diario Oficial
Eletronico da Camara Municipal de Presidente Kennedy, modernizando os instrumentos de

transparéncia, publicidade € divulgacdo dos atos oficiais do Poder Legislativo.

ficial Eletronica amplia o acesso da populagdo as informagdes publicas,

reduz custos operacionais com publicagdes impressas € garante maior
a com 0s principios constitucionais da moralidade,

A institui¢io da Imprensa O
fortalece o controle social,
celenidade aos atos administrativos, €m consonanci

publicidade e eficiéncia.

*a publicidade, como principio da administracdo publica, abrange

Como leciona Hely Lopes Meirelles,
divulgagdo oficial dos atos, mas também quanto & propiciagdo

toda a atuagio estatal. ndo apenas quanto 4
de conhecimento da conduta interna de seus agentes.”

¢ medida necessaria e alinhada & evolugdo tecnologica, atendendo a0

A implantagdo do Diario Eletronico
nto da transparéncia institucional, pilares essenciais do Estado

interesse publico e ao fortalecime
Democratico de Direito.

Por esses fundamentos, solicitamos a aprovagdo deste Projeto de Resolugdo.

Respeitosamente.

MARIA BONFIM PEREIRA MARTINS
Presidente
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PAULO SERGIO FIORINI BONILHA
Vice-Presidente

ROGERIO COELHO DA C. JUNIOR
1° Secretario

DEUSIVAN FERNANDES S. LUZ
2° Secretario
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ATO DE DESIGNACAO DO RESPONSAVEL PELA EDICAO
ATO N° /2025

Designa o responsavel pela edigdo, publicagio e manutengdo do Diario Oficial Eletrénico da Camara
Municipal de Presidente Kennedy.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do
Tocantins, no uso das atribuigdes legais e com fundamento na Resolugdo n® /2025,

RESOLVE:

Art. 1°

Fica designado o servidor ocupante do cargo responsavel pelo Setor de Controle Interno para
exercer, no ambito do Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal de Presidente Kennedy, as

fungdes de:
I - responsavel pela edigdo, organizagdo e fechamento das publicag¢des;

11 — responsavel pela assinatura digital das edigdes, quando delegada pela Presidéncia;

11] - responsavel pela guarda, arquivo e manutengdo do acervo digital;
IV — responsavel pela articulagdo com os demais setores para recebimento de matérias.

Art. 2°

O servidor designado exercera suas atribuigdes sem prejuizo das demais atividades do Setor de
Controle Interno.

Art. 3°
Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Presidente Kennedy — TO, aos 08 de dezembro de
2025.
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MARIA BONFIM PEREIRA MARTINS
Presidente

CARTILHA DE ORIENTACAO AOS SETORES

Didrio Oficial Eletrénico da Cimara Municipal de Presidente Kennedy — TO

+ 1. FINALIDADE DA CARTILHA

Esta cartilha tem por objetivo o
parlamentares ¢ unidades admi
procedimentos obrigatorios para encami
Diario Oficial Eletronico (DOE-CMPK).

O cumprimento das orientagoes ¢ obrigatdrio e garante:

v padronizagdo institucional
v seguranga juridica

v eficiéncia administrativa
v transparéncia

v celeridade nas publicagdes

rientar todos os setores, coordenadorias, Niicleos, comissdes, gabinetes

nistrativas da CAmara Municipal de Presidente Kennedy quanto aos
nhamento, revisdo, formatagdo e publicagdo de matérias no

+ 2. 0 QUE DEVE SER PUBLICADO NO DOE-CMPK?

S3o publicaveis. entre outros:

* atos da Mesa Diretora
* atos da Presidéncia
* portarias
* atos administrativos gerais
* atos normativos
* editais e avisos
* contratos, extratos ¢ aditivos
* pareceres oficiais
* declaragdes institucionais
* cronogramas oficiais
* balangos, relatorios e prestagoes de contas
* nomes de comissoes temporarias e permanenlcs
* pautas de sessoes (quando definidas para publicagdo)
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* Jvisos institucionais obrigatorios

— Obs.: Qualquer documento que gere efeitos externos deve ser publicado no DOE-CMPK para

validade ¢ publicidade oficial.

+ 3. 0 QUE NAO DEVE SER PUBLICADO

% minutas internas de trabalho
X versdes preliminares ou documentos nao assinados

¥ documentos sigilosos
% informagdes de cunho pessoal ou politico
% materiais que violem a vedag@o a promogdo pessoal (art. 37, §1°, CF)

+ 4. FLUXO DE ENVIO DE MATERIAS
Todos os setores deverdo seguir 0 fluxo obrigatorio:

PASSO 1 — Elaboragéo do ato

O setor responsavel elabora € revisa internamente o documento.

PASSO 2 — Assinatura da autoridade competente
O documento deve ser assinado:

v pelo Presidente, quando for ato da Presidéncia
v por Diretores. Chefes de Setor ou responsaveis competentes

v pela Mesa Diretora, quando aplicavel
Somente documentos assinados podem ser enviados.

PASSO 3 — Envio ao Setor de Controle Interno

O envio deve ocorrer exclusivamente por e-mail institucional ou sistema interno (quando implantado),

contendo:

§ arquivo .PDF (versdo oficial assinada)
§ arquivo editavel (.doc, .odt)
U identificacdo da unidade remetente
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§ tclefone/ramal para contato
0 data solicitada para publicagio (quando necessario)

PASSO 4 — Conferéncia pelo Controle Interno

O Setor de Controle Interno fara:

v conferéncia formal e padronizagdo

v ajuste de diagramagdo (quando necessario)
v ordem de publicagdo

v fechamento da edigio

A Nao ¢ realizada analise juridica nem corregdo de mérito.
PASSO 5 — Publicagdo no DOE-CMPK
A publicagdo ocorrera:

1} de segunda a sexta-feira
® conforme horario estabelecido em ato interno
o em edigdo ordinaria ou extraordinaria (quando justificada)

+ 5. MODELO PADRAO DE ENVIO

Toda matéria devera seguir o seguinte padrao:

Assunto: Publica¢io — Nome do ato — Nome do setor

Corpo do c-mail:

Prezados.
Encaminho para publicagdo no Didrio Oficial Eletronico o documento abaixo:

* Tipo de ato: (ex.: Portaria, Edital, Extrato)

* Unidade remetente:

* Responsavel pela assinatura:

* Data da assinatura:

* Solicitagdo de data especifica de publicagdo (se houver):

Sepue anexo o arquivo em PDF e o arquivo editavel.
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Atenclosamente,
(Nome - Cargo - Setor)

4 6. PRAZOS E HORARIOS
I digdo Ordinaria

Documentos enviados até as __h serdo incluidos na edi¢do do mesmo dia.
Documentos enviados apos esse horario serdo publicados no dia util seguinte.

Edigdo Extraordinaria
Somente ocorrera quando:

v houver urgéncia comprovada
v existir ato formal de autorizagdo da Presidéncia
v a matéria justificar interesse publico imediato

4 7. RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Cada setor ¢ 100% responsavel pelo contetdo enviado, incluindo:

v legalidade

v corre¢ao

v redagdo

v dados e nimeros

v assinaturas

v anexos necessarios

v justificativas de urgéncia

O Setor de Controle Interno nio altera contetido.
Qualquer erro ¢ de responsabilidade exclusiva da unidade remetente.
4+ 8. RETIFICACOES E CANCELAMENTOS

Retificagdes devem ser enviadas como novo ato, com titulo:

— “RETIFICACAO"
ou
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— “REPUBLICACAO POR INCORRECAO™

Cancelamentos devem ser formalizados pela autoridade responsavel, com motivagao expressa.

+ 9. FORMATACAO DOS DOCUMENTOS
Para garantir padronizagdo, todos os documentos devem scguir:

* fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12
* alinhamento justificado

* espagamento 1,5

* margens padrdo 2,5 cm

* cabegalho institucional (quando aplicavel)

* assinatura digital ou eletrdnica valida
* numeragdo de artigos € incisos seguindo LC 95/1998

4 10. ARQUIVAMENTO E ACESSO

Todas as edigoes:

v ficam disponiveis no Portal da Camara

J/ seguem numeragao sequencial ininterrupta
Vv sio arquivadas digitalmente pelo Setor de Controle Interno

v podem ser impressas por qualquer cidaddo

+ 11. DUVIDAS E SUPORTE

al sera prestado exclusivamente pelo:

O suporte técnico € operacion

# Setor de Controle Interno da Camara Municipal de Presidente Kennedy

Contato:
% e-mail institucional

¢ ramal interno

12. DISPOSICOES FINAIS

na data de sua publica¢do interna e deve ser observada por todos 0s setores.

Esta cartilha entra em vigor
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Qualquer atualizag¢do sera comunicada por meio de memorando ou nova versdo desta cartilha.




